CONTRIBUICAO
SINDICAL URBANA




INTRODUCAO

A Contribuicdo Sindical Urbana é um tributo, de pagamenio obrigaiério, recolhido
de uma s6 vez, anualmente. E devido por todes que parficipam de uma deferminada
categoria econdmica ou profissional ou de uma profissdo liberal, independente de
filiagdo a alguma Entidade Sindical, e o seu recolhimento é efetuado em favor da
Entidade Sindical representativa da categoria ou profissao.

Conforme legislacéo vigente, cabe & CAIXA a arrecadagdo do tributo e a distribuicGo
dos valores as Entidades Sindicais beneficiarias da Contribuicdo Sindical Urbana
- Sindicatos, Federacdes, Confederacdes, Centrais Sindicais ¢ ao Ministério do
Trabalho € Emprego — MTE/Conta Especial Emprego Salério — CEES.

A partir de janeito de 2006 foi implaniado o novo modelo da Guia de Recolhimento
da Contribuicdo Sindical Urbana — GRCSU, que utiliza o padrdo de
blogueto de cobranca bancéria, com cédigo de barras, publicade no Portaria
N° 488 do Ministério do Trabalho e Emprego, de 23 de novembro de 2005,
proporcionando automagdo no processo.

Assim, esta Cartilha tem como obiefivo orientar as Entidades Sindicais quanto cos
procedimentos para a arrecadacdo das GRCSU, desde a concessdo do Cédigo
Sindical e a contratacdo da prestocdo dos servicos com a CAIXA, até a emissdo das
guias e tratamento dos arquivos reforno para controle das GRCSU arrecadadas.

Aproveitem as informagdes a sequir para que a nossa parceria se fortaleca, melhorando
sempre a nossa comunicagdo € os processos que envolvem o nosso atendimento.




ATRIBUICOES DA CAIXA

e Atendimento ao MTE, Entidades Sindicais e Contribuintes.

¢ Orienfagdes & Enfidade Sindical quanto aos tratomentos técnico-operacionais
de presiagdo de contas e disponibilizagdo/redisponibilizacdo  do
arguivo retorno.

¢ Abertura de conta corrente e formalizacdo de contrato para recebimento
dos créditos da Contribuicdo Sindical Urbana.

e Emissdo, alteracdo (inclusive de filiacdo) e exclusdo do cédigo sindical,
por demanda do MTE ou judicial.

e Arrecadactio e rateio dos créditos as Entidades Sindicais e ao MTE.

MODELO SINDICAL BRASILEIRO

Contribuintes: sdo todos os empregados, auténomos, profissionais liberais e
empregadores que participam de uma determinada categoria econdmica ou
orofissional, independente de serem ou ndo sindicalizados.

Entidades Sindicais: séo os Sindicatos, Federacdes, Confederacdes e Cenfrais
Sindicais beneficidrias das arrecadagdes.

Ministério do Trabalho e Emprego: érgdio que esfabelece as normas da
Contribuiggo Sindical Urbana e responsével pela concessdo do codigo sindical.

Rateio dos Valores Arrecadados:

SINDICATO |FEDERACAO |CONFEDERACAO | CEES - MTE | CENTRAL SINDICAL
60% 15% 5% 10% 10%
60% NA FALTA 20% 10% 10%
60% NA FALTA NA FALTA 30% 10%
60% NA FALTA 20% 20% NA FALTA
60% 20% NA FALTA 10% 10%
&0% 20% INA FALTA 20% NA FALTA
60% 15% o 20% NA FALTA
60% NA FALTA NA FALTA 40% NA FALTA




Arrecadagéo Direta (D): é o arrecadocéo para o Entidade Sindical (Sindicato/
Federacdo/Confederacéio/MTE) indicada na GRCSU pelo Confribuinte como
beneficidria direta da Contribuicao.

Arrecadacdo Indireta (I): sGo aos arrecadocdes para os Entidades Sindicais
{Federacdo/Confederacdo/Centrais Sindicais/MTE], que recebem o rateio da
Contribuicdo, conforme disposto na Consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT,
decorrente do recolhimento de guias dos contribuintes para suas filiadas.

REGISTRO SINDICAL

A Entidade Sindical busca o registro sindical junto ao MTE, por meio de abertura
de processo, para reconhecimento legal de sua existéncia. Em seguida o MTE
providencia o registro sindical e autoriza a concess@o do cédigo sindical pela
CAIXA, oficializando & Entidade para aberture de conta na CAIXA (validade do
oficio do MTE de 90 dias).

cODIGO SINDICAL

De posse do Oficio do MTE, que autoriza a emiss@io do Cédigo Sindical, o
representante da Entidade Sindical dirigese até uma agéncia da CAIXA de
sua preferéncia para abertura de confa corrente, contratag@o da prestacdo de
servicos junto @ CAIXA e cadastramento do cédigo sindical, em até 90 dias cpods
a emissdo do Oficio pelo Ministério, conforme Portaria MTE N° 189/2007, de
05 de julho de 2007.

Somente é permitida a emissdo de um cédigo sindical por CNPJ. Caso hajo cédigo
sindical j&@ cadastrado para o CNPJ informado, o representanie da Entidade deve
ser orientado a procurar o MTE e informar o ocorréncia.

O nome cadastrado na CAIXA é a razdo social constante do CNP| da Entidade
junto & Receita Federal do Brasil ~ RFB.




O cddigo sindical é composio de 15 algarismos, gerado no cadastramento da
Entidade no SITCS, assim distribuidos, da esquerda para direita:

® o5 3 primeiros identificam a Central Sindical {uso interno CAIXA/MTE);
e o5 3 seguintes ideniificam o Confederagdo;

® os 3 seguintes identificam a Federagdo;

® o5 5 seguintes ideniificam o Sindicato;

® o (lfimo representa o digito verificador.

ALTERACAO DE CODIGO SINDICAL

Em caso de alteracdo de filiogao, o representante da Entidade Sindical deve
procurar o MTE para solicitar a modificagdo. Apds avaliagdo e deferimento do
Ministério, este emite oficio & Entidade Sindical demandante da alteracéo e
encaminha a informagao & CAIXA por meio de planilha, conforme Poriaria MTE
N° 18%9/2007. Para que a alteracao-de filiogao seja efetivada, o representante
da Entidade Sindical deve comparecer & Agéncia de relacionamento para
apresentagdo do Oficio do MTE.

Alteragdes cadasirais relativas a nome e categoria devem ser solicitadas por
meio de oficio pela Entidade & sua agéncia de relacionamento.

As demais alteracdes cadastrais, iais como conta corrente, endereco e
representantes legais sdo efetuadas quando solicitadas pelas Entidades &
CAIXA mediante apreseniacéo de documentag@o comprobatéria.

A CAIXA somente cancela/exclui o cédigo da Entidade Sindical mediante
determinacdo do MTE ou da Justica.




CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DA
CONTRIBUICAO SINDICAL URBANA

Desde 2006 a CAIXA oferece s Entidades Sindicais diversos servicos que trouxerom

comodidade, agilidade e seguranga nos processos que envolvem a arrecadacéo
das GRCSU, tais como:

® Site para uso pelas Entidades Sindicais, que permite o controle das
contribuicdes arrecadadas, dos prazos de repasse, da emissdo de
guias, geracGo de relatdrios gerenciais e demais servicos on line.

¢ Controle das guias emitidas pelo Contribuinte por meio do site da CAIXA
que néo constam do banco de dados do cadastro da entidade.

¢ Praticidade e rapidez no recolhimento.

¢  Ampla rede de pagamento.

¢ Melhor controle das guias arrecadadas.

¢ Reducdo da inadimpléncia.

* Seguranca e agilidade no retorno das informacdes do recolhimento.

Para aderir aos servicos oferecidos pela CAIXA, & indispensdvel a assinatura do Confrato
de Prestacdo de Servicos, disponivel nas agéncias, pedendo ser por meio de contratacdo
individual, ou confratagdo conjunia, que é a adeséio ao confrato assinado pela Enfidade
de grau superior.

Os créditos da Conlribuicdo Sindical Urbana séo efetuados nas conios correntes das
Enfidades em até 4 dias (teis, com pagamento de farifas pela prestacéio dos servicos.

SISTEMAS E APLICATIVOS UTILIZADOS

Na contratagcdo, o representante da Entidade Sindical pode optar pela emissdo
de guias, controle da arrecadacdo e recepcdo dos arquivos retorno por meio dos
aplicativos oferecidos pela CAIXA, sendo eles o Portal da Enfidade ou 0 CAPCAIXA, ou
por meio de sistema desenvolvido pela prépria Entidade.




PORTAL DA ENTIDADE

O acesso ao Portal da Enfidade é por meio do site da CAIXA, www.caixa.gov.br >
Empresas > Contribuicdo Sindical Urbana > Gerenciar Contribuicdio Sindical Urbana.

E utilizado pelas Entidades Sindicais para contole e acompanhamento da
arrecadagdo sindical, permitindo o cadastro de contribuintes, cadastro e
emissdo de GRCSU, gerenciamento da arrecadacdo e recepcdo e tratamento
dos arquivos retorno com a prestagdo de contas.

Para ter acesso a esse Portal, o representante da Entidade Sindical deve ser cadastrado
no sisiema inferno da CAIXA pelo seu gerente de relacionamento, efetuando, em
seguida, o autocadasiramento de senha no préprio Portal da Entidade.

Somente é permitido o acesso de pessoas cujos CPF foram incluidos no Contrato
de Prestacdo de Servicos da ContribuicGo Sindical Urbana.

Detalhes sobre o navegacdo no Portal da Entidade estdo disponiveis no site da
CAIXA, www.caixa.gov.br, opcéo Empresas > Contribuicdo Sindical Urbana >
Passo a Passo para Gerenciamento.

CAPCAIXA

Aplicativo offine disponibilizado gratuitamente por meio do site da CAIXA,
www.caixa.gov.br > Empresas > Contribuicdo Sindical Urbana > Arquivos para

Download > Contribuicéo Sindical Urbana (para Entidedes Sindicais) > Aplicativo
CAPCAIXA.,

Possibilita © cadastro de contribuintes, o cadastro e a emissdo de GRCSU, assim
como o tratamento de arquivos reformo recepcionados por meio do Porfal da
Entidade, com emissdo de relatérios

Detalhes sobre a utilizogéo desse aplicativo estéio disponiveis no “Manual de
Instalacdo — Atualizagdo CAPCAIXA" e no “Manual de Tratamento do Arquivo
Reforno”, que podem ser capturados no site da CAIXA, www.caixa.gov.br>
Empresas > Contribuigdo Sindical Urbana > Arquivos para Download.




PORTAL DO CONTRIBUINTE

Estd disponivel para o acesso de qualquer contribuinte gue deseja emitir e imprimir
as GRCSU por meio do site da CAIXA, www.caixa.gov.br > Yocé ou Empresas
> Contribuicdo Sindical Urbana > EmissGo de Guias. Dispensa o cadastramento
prévio e nGo uliliza senhas de acesso.

Delathes para emissdo de GRCSU esido disponiveis no site da CAIXA, www.caixa.gov.br,
opgdo Vocé ou Empresas > Confribuicdo Sindical Urbana > Posso a Passo pora
Emissao de Guia.

HOMOLOGACAO DE GRCSU

As guias emitidas por meio dos aplicativos CAPCAIXA e Sistema Proprio ou gréfica
devem ser homologadas anualmente na CAIXA, a fim de que sejom avaliadas e
certificadas quanto a sua consisténcia com o modelo disponibilizade na Portaria MTE
488/2005, no que se refere ao padréo e layout definidos.

A Entidade Sindical emite massa de testes de no minimo 9 guias com Digito Verificador
— DV variando de 1 a 9 e de contribuintes variades, entregando essas guias na agéncia
de relacionamento, com no minimo 2 meses de antecedéncia da data de vencimenio.

Apés homologagdo da CAIXA, e estando a massa de testes de acordo com os requisitos
exigidos, conforme Guia do Usudrio disponivel no site da CAIXA, www.caixa.gov.br >
Empresas > Contribuicgo Sindical Urbana > Arguivos para Download, o empregado
da Agéncia enfrega & Entidade Sindical o termo de homologagdo, sob protocolo, para
emissdio das guios aos contribuintes. Em caso de inconformidade, a Entidade deve
providenciar as retificagdes necessarias e emitir nova massa de testes para homologagdo.

As guias emitidas por meio do Porfal da Entidade e Portal do Contribuinte ndo
necessifam ser homologadas.




ARRECADACAO DE GRCSU

Os prozos de arrecadacdo para as diferentes categorias sdo:

* Empregadores — janeiro.

e Auténomos e Profissionais Liberais — fevereiro.

* Empregados — desconto obrigatério na folha no més de margo e recolhimento
no més de abril, pelo empregador.

A GRCSU é arrecadada pela Rede Bancdria, Lotéricas e Correspondentes CAIXA
Aqui até o vencimento, no formaio de boleio de cobranca bancdria FEBRABAN
com codigo de barras e com Banco Cedente CAIXA.

Apds o vencimento, a guia é arrecadada exclusivamente nas agéncias da CAIXA
e os encargos por atraso sdo multa de 10% nos 30 primeiros dias + multa 2%
por més ou fracdo subsequente de atraso + juros de mora 1% co més ou fracdo
+ correcdo monetdria atualizada pela SELC didria, conforme artigo 600 da CLT.

PRESTACAO DE CONTAS DA ARRECADACAO DA
CONTRIBUICAO SINDICAL URBANA

Apds arrecadagao das GRCSU, na data do crédito dos valores nas contas correntes
dos Entidedes Sindicais beneficidrias, é disponibilizada a prestacdo de contas com
os dados dos contribuintes, CPF, CNP| ou CEl, datas de arrecadacdo, datas de
crédito, valores arrecadados e creditados &s Entidades Sindicais e CEES.

As opgdes disponiveis Gs Entidodes Sindicais para recepedio da Presiacdo de Contas sdo:

¢ Portal da Entidade na Internet, é efetuado o tratamento automdtico dos
arquivos reforno, sendo que a Entidade pode efetuar consulta direta por
meio das opgdes disponiveis, tais como resumo financeiro e situacdo das
guias emifidas, além da geracéo de relatérios gerencicis para download.

O Portal da Entidade também disponibiliza, por meio de download, o Arquivo
Reforno para frafamento nos sistemas Préprio da Entidade ou CAPCAIXA.




e VAN [empresa confratada pela CAIXA para fransmitir © arquive retormo
para a Entidade Sindicall, somente para Entidades de grau superior que
fratarem arquivos refornos de Federagdes,/Sindicatos vinculades; arquivo
pode ser tralado em sistema préprio da Enfidade ou aplicativo CAPCAIXA.

Nesse caso hd a necessidade de instalacdo do aplicativo da VAN no computador local
da Enfidade Sindical que ird receber e tralar os arquivos, sendo que os procedimentos
operacionais para acionamento da empresa sGo de responsabilidade da CAIXA.

e Relatérios de Prestagdo de Conlas que s@o disponibilizados na Agéncia da
CAIXA em que a Enfidode possui relacionamento, com cobranca de iarifa
por folha de relatério. Essa forma de presiacdo de contas somente esid
disponivel para aquelas Entidodes que ndo ufilizam computador e que possuem
arecadagdo muito peguena,

CONSIDERACOES FINAIS

A CAIXA estd trabalhando para aperfeicoar, cada vez mais, a arrecadacdo e o
controle da Contribuigéio Sindical Urbana, tanto para o Contribuinte quanto para as
Enfidades Sindicais, sempre respeitando a legislagdo existente.

Além dos servicos relacionados & arrecadacdo e ao controle da Contribuicdo
Sindical Urbana, a CAIXA oferece as Entidades Sindicais os servicos da Cobranca
Bancaria CAIXA, solugGo em recebimentos, que viabiliza a arrecadacdo de outras
contribuicdes, como a Confederativa e/ou a Assistencial.

Dentre as facilidades que a Cobranga Bancdria CAIXA propicia ds Entidades, ressaltamos:

®  Solucdo eCobranca — contribui para o acompanhamento e a gesido da
carteira de recebiveis, incluindo acesso ds informacdes on line dos fitulos
liquidados no dia, recebidos nos canais da CAIXA {guichés de agéncias,
terminais de autoatendimento, Unidades lotéricas — UL e Correspondentes
CAIXA Aqui, solicitagdio de servigos, como inclusdo (registro) de fitulos,
solicitacdo de bloguetos préimpressos e arquivo reforno; disponivel no
endereco www.ecobranca.caixa.gov.br.




e Ceragdo de bloguetos no pagina de internet do préprio cliente cedente, por
meio da instalagao dos servicos do Gerador de Bloqueto da CAIXA, destinado
& Cobronga Sem Registro.

e Viabilidade, por meio da solugdo Blogueto Expresso, da disponibilidade
de boleto em formato elefrénico para seu cliente socado, na internet CAIXA,
site www.bloquetoexpresso.caixa.gov.br, dando mais agilidade & enfrega do
“documento”, ao sacado; também permite o pagamenio do bloqueto no
Internet Banking CAIXA — IBC, por meio de link direfo enfre Bloqueto Expresso
e IBC, a ser ufilizado pelos sacados, clientes da CAIXA.

® FEmissdo de avisos cos contribuintes — sacados, informando, por exemplo, via
e-mail, sobre fitulos vencidos.

¢ Rateio de valores entre entidades — [cedentes) distinias, observandose normas
e legislacdo vigene.

Mais informacdes sobre a Cobranca Bancdria CAIXA estdo disponiveis no site da
CAIXA: www.caixa.gov.br > Empresas > Solucdes em Recebimentos. Bem como
podem ser obtidas junto a todas as agéncias da CAIXA.

Em caso de dividas, informagées, reclamacdes, sugestdes e elogios estamos
disponiveis para atendélos, por meio dos nimeros abaixo:

SAC CAIXA 0800 726 0101 (informagdes, reclamacdes, sugestdes e elogios)
0800 726 2492 (atendimento a deficientes auditivos)

OUVIDORIA CAIXA 0800 725 7474

SUPORTE TECNOLOGICO 0800 726 0104




CAIXA

0800 726 0101 (informacdes,

reclamagdes, sugestdes e elogios)

0800 726 2492

(atendimento a deficientes auditivos)

OUVIDORIA CAIXA
0800 725 7474

SUPORTE TECNOLOGICO
0800 726 0104

caixa.gov.br




